Hinnapakkumiste votmise juhend toetuse saajale

Hinnapakkumiste votmise protsessis tuleb jargida alltoodud pohimotteid valtimaks
hilisemaid probleeme ja voimalikke rikkumisi ning tagasindoudeid:

1) Uhesugune ldhteiilesanne (pakkumiskutse) seadme/teenuse vm ostmiseks tuleb saata
koigile pakkujatele. Palun teha seda kirjalikult.

2) Lahtellesandes (pakkumiskutses) peavad olema valja toodud pakkumiste hindamise
kriteeriumid (valikukriteeriumid), kas valiku tegemisel on maaravaks hind, kvalifikatsioon,
kogemus voi nende kombinatsioonid vms. Pakkumiste hindamisel tuleb seatud kriteeriumitest
ka lahtuda eduka pakkuja valimisel.

3) Pakkumisi tuleb klisida pakkujatelt, kelle pohi- voi korvaltegevusala on samas
valdkonnas, milles kiisitakse hinnaparingut.

4) Pakkumise esitamiseks tuleb anda moistlik tdahtaeg. Kui pakkumiste esitamise tahtaega
tuleb pikendada, siis tuleb saata vastav teavitus kdigile pakkujatele, kes ei ole veel pakkumist
esitanud.

5) Kui pakkumismenetluse kaigus kiisib moni pakkuja tdiendavaid kisimusi, tuleb vastused
saata koigile pakkujatele kirjalikult. Pakkujatel peavad pakkumuse koostamisel olema vordsed
voimalused ja see eeldab, et toetuse saaja viib pakkumismenetluse labi selgete ja Uheste
reeglite alusel, mille jargimine on nii sisu kui vormi (sh kisimustele vastamine) poolest
tagantjargi tuvastatav.

6) Funktsionaalselt koos toimivat voi samaliigilist ostu ei tohi kunstlikult jagada osadeks
eesmargiga valtida pakkumiste votmist. Naiteks tuleb summeerida Uheks tehinguks kdik
projekteerimiskulud, ehitusmaterjalide soetamine ja ehitustééd (sh eriliigilised ehitustééd) jms
tegevused. Juhul kui soov on koostoimivad teenused tellida eraldiseisvalt (nt ehitustééde
erinevad osad ja etapid), siis tuleb vorreldavad hinnapakkumised votta igale eraldiseisvale
osale (sOltumata nende maksumusest).

7) Pakkumiste klisimise kirjavahetusi tuleb sailitada sarnaselt kdigi toetuse saamisega seotud
kuludokumentidega ning vajadusel esitada, st tdendades seda sihtasutusele kirjalikku
taasesitamist vGimaldavas vormis.

8) Kui pakkumiste leidmine toimub ldbiraakimiste teel, siis tuleb fikseerida labiraakimised
kirjalikult ja jalgida, et kdikidel pakkujatel on protsessi véltel sama informatsioon (pakkujate
vordne kohtlemine). Labiraakimiste pidamise vGimalus tuleb valja tuua ka lahtelilesandes
(pakkumiskutses) viisil, et on tapselt tuvastatav, mille (ile toetuse saaja vOib labiraakimisi
pidada. Seejuures ldbiraakimiste jargselt esitatud pakkumused peavad olema vorreldavad.

9) Kui ostetakse seade, mille puhul on vdimalus, et turul pakutakse erinevate
spetsifikatsioonidega lahendusi, siis pakkumiskutses markida see ara kasutades viidet “'voi
samavaarne”.

10) Hinnapakkumus ei tohi olla pohjendamatult kdérge. Kui toetuse saaja/partner ei vali
kdige odavamat hinnapakkumust, peab ta tehtud valikut pohjendama ja parima pakkuja
valimise pohimotted peavad olema kirjeldatud léahtelilesandes. Soovitav on koos pakkumistega
esitada pakkumise valiku pdhjendus vdi selgitus, vajadusel lisada pakkumiste vdrdluse tabel
(kindlasti peab seda tegema, kui ostu puhul hinnatakse mitmeid kriteeriume ja ei valita
odavaimat pakkujat, muude vordsete pakkumiste vahel). Juhul kui muid valikukriteeriume
pakkumiskutses vélja toodud ei ole, tuleb Idhtuda odavaimast hinnast. Muude kriteeriumite
kasutamine odavaima hinna asemel (nt kogemus, meeskonna kompetentsid) ei ole
asjakohane, kuna pakkujad ei ole osanud sellega arvestada pakkumiste tegemisel ning voivad
jaada ebavordsesse olukorda. Kui pakkumiste hindamisel selgub, et odavaima hinna alusel ei
saa parimat pakkujat valida, tuleb korraldada uus ostumenetlus maarates valiku aluseks
asjakohased kriteeriumid.



11) Pakkujaid tuleb kohelda vordselt, st samadel asjaoludel koheldakse pakkujaid Ghte
moodi. Uhelegi vBimalikule pakkujale ei tohi luua soodsamat olukorda l&bi selle, et mdnele
pakkujale antakse rohkem teavet, mdne pakkujaga peetakse eelnevalt valikuliselt
l[abiraakimisi, vms.

Ndide 1. Olukord, kui taotleja on ostnud eelttéddeks teenust pakkujalt X ja on ette ndha, et
sellelt ettevottelt on kavas osta teenust ka jargneva tegevuse raames, siis pakkumise
kisimisel edastada kogu eeltédde kaigus valminud dokument kdigile pakkujatele ja anda
kdigile pakkujatele piisavalt aega sellega tutvuda ja pakkumist esitada.

Naide 2. Kui on soov kasutada valist projektijuhti projekti koostamiseks/ellu viimiseks, siis
teenuse osutaja leidmiseks tehtav pakkumismenetlus peab olema labi viidud enne projekti
volitatud isikuks maaramist.

Pakkumiste votmise labiviimiseks on seatud asjakohased ja proportsionaalsed tingimused, st
tingimus on kohane ja vajalik, mis arvestavad ostu eeldatavat mahtu ja maksumust.

12) Olukorras, kus on kusitud hinnapakkumisi maaruses ndutud arv (nt maaruses on noutud
kolme hinnapakkumise esitamine ning pakkumisi on kusitud kolmelt pakkujalt), kuid
esitatud/saadud vaid Uks pakkumus, ei saa lugeda piisavaks, st toetuse saajal tuleb
taiendavalt uurida potentsiaalsete vorreldavate pakkumiste saamise vGimalusi ning ei saa
piirduda lhe ettevotte poolt esitatud pakkumisega (sh juhtudel, kus pakkujad on naiteks
pakkumiste esitamisest loobunud).

13) Kui kavandatava ostu turul puudub ettevotjate paljusus, tuleb esitada juurde ka
pohjendus, millele tuginedes on hinnatud, et rohkem pakkujaid turul ei ole. Seejuures peab
pohjendus olema pohjalik ja veenev, tuginema objektiivsetel alustel ning turuolukorra
kirjeldusel.

14) Pakkumiste votmisel tuleb valtida huvide konflikti, st toetuse saaja (hinnapakkumise
vOtja/teenuse tellija) ei tohi olla seotud Uihegi pakkujaga viisil, mis kahjustab vdi voib hakata
kahjustama konkurentsi. St ei tohi esineda perekondlikke vdi majanduslikke seoseid voi muid
seoseid, mis vOivad mdjutada sbltumatust. Toetuse saaja ja hinnapakkuja omavahelist seotust
kontrollitakse juhtorganite tasandil, omandisuhete kaudu ning projekti meeskonnaliikmete
kaudu.



